Герб

Муниципальное образование

«Щегловское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

31.01.2011.









№ 06
п. Щеглово

Об организации работы
по обеспечению пожарной

безопасности 
      В целях совершенствования предупреждения пожаров и обеспечения пожарной безопасности в помещениях и на территории муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области:

     1. Возложить непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности на заместителя главы по социальным вопросам, уполномоченного на решение задач в области ГО (ЧС) администрации МО «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области Вальконина Н.В.

    2.    Заместителю главы администрации по социальным вопросам, уполномоченному на решение задач в области ГО (ЧС) администрации МО «Щегловское сельское поселение» Валькониной Н.В:

   2.1. Проводить обучение, инструктаж и проверку знаний сотрудников администрации муниципального образования «Щегловское сельское поселение» в соответствии с ГОСТ 12.0.004-90 CCБТ «Организация обучения безопасности труда», «Положением об организации и порядке обучения населения мерам пожарной безопасности на территории МО «Щегловское сельское поселение», утвержденным постановлением главы администрации муниципального образования от 14.09.2006 года №85.

2.2.  Организовать проведение инструктажей со всеми вновь принятыми сотрудниками согласно «Примерного перечня основных вопросов вводного инструктажа» (приложение 3) и «Примерного перечня основных вопросов первичного инструктажа на рабочем месте по пожарной безопасности» (приложение 4).

3. Утвердить и ввести в действие общую инструкцию №1 «О мерах пожарной безопасности», устанавливающую противопожарный режим в помещениях и на территории муниципального образования «Щегловское сельское поселение», определяющую основные требования пожарной безопасности (приложение 1).

4. Назначить ответственных лиц за пожарную безопасность служебных помещений для поддержания в них установленного пожарного режима:

                      1.Кирвас Л.Н.- кабинет №1

                      2.Братчиков С.А. - кабинет №2 
                      3.Сахарова И.Ю. – кабинет №3

                      4.Щукин П.В. – кабинет №6

                      5.Валиумова Т.С. – кабинет №8

                      6.Юрова Н.П. – кабинет №9

                      7.Щеглов В.А. – кабинет №10

                      8.Зайцева Л.П.. –кабинет №11

                      9.Тамминен Л.А.. –кабинет №12

                      10. Вальконина Н.В.  –кабинет №13

                      11. Вавилина Ю.Н. – кабинет №14

В своей работе лицам, ответственным за пожарную безопасность, руководствоваться инструкцией №2 «Для ответственных лиц за пожарную безопасность» (приложение 2).

5. Для проведения мероприятий по охране учреждения от пожаров создать пожарный боевой расчет в составе 5 человек:

                      Командир пожарного расчета - Вальконина Н.В..

                      Члены пожарного расчета:

                                                      Боец №1 Братчиков С.А.

                                                      Боец №2 Кривенчук П.В.  

                                                      Боец №3 Щеглов В.А.

                                                      Боец №4 Юрова Н.П. 

6. Настоящее распоряжение довести до сведения персонала учреждения под подпись.

7. Общее руководство работой по обеспечению пожарной безопасности, а также контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.   

8. Распоряжение главы администрации №41 от 21.06.2010 года считать утратившим силу.
Глава администрации                                                             Л.Н. Кирвас

Приложение 1

к распоряжению №06 

от 31.01.2011.

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ   

МО «ЩЕГЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

 ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

В соответствии с действующим Законодательством персональную ответственность за обеспечение пожарной безопасности  администрации МО Щегловское сельское поселение  несёт  глава администрации МО Щегловское сельское поселение, который ОБЯЗАН:

· обеспечить разработку инструкций о мерах пожарной безопасности для каждого взрывопожароопасного и пожароопасного участка, также по работе систем противопожарной защиты и средств пожаротушения;

· установить в складских, административных вспомогательных помещениях строгий противопожарный режим (порядок осмотра и закрывания помещений после окончания работы, условия проведения огневых работ, правила пользования электронагревательными приборами, определение мест для курения, действия сотрудников при обнаружении пожара и т.п.), постоянно контролировать его соблюдение всеми  сотрудниками;

· назначить распоряжением лиц, ответственных за пожарную безопасность служебных помещений, а также за эксплуатацию и исправное техническое состояние систем вентиляции, отопления, электроустановок, противопожарного водоснабжения, противопожарной защиты, средств связи и пожаротушения, установок пожарной автоматики и систем оповещения людей о пожаре;

· включить в функциональные обязанности должностных лиц и других специалистов администрации муниципального образования решение вопросов пожарной безопасности, исходя из возложенных на них служебных задач;

· обеспечить объект системами противопожарной защиты, средствами пожаротушения, связи и содержать их в исправном состоянии и постоянной готовности;

· организовать для сотрудников противопожарную подготовку (инструктаж, обучение), определить сроки, место и порядок их проведения, а также список должностных лиц, на которых возлагается их проведение;

· разработать и утвердить список  сотрудников, которые должны проходить обучение по программе пожарно-технического минимума;

· установить порядок учета лиц, прошедших противопожарный инструктаж и обучение, не допускать к работе лиц, не прошедших противопожарный инструктаж;

· проводить противопожарную пропаганду, а также обучать своих сотрудников мерам пожарной безопасности; организовать пожарно-профилактическую работу, разработку и своевременное выполнение мероприятий, направленных на обеспечение пожарной безопасности объекта,  безопасности людей и защиту материальных ценностей в случае пожара; организовать разработку планов эвакуации, инструкции, определяющие действие персонала при пожаре и обеспечение быстрой и безопасной эвакуации людей, проводить не реже одного раза в полугодие практические тренировки всех, задействованных в эвакуации сотрудников;

· организовать соблюдение требований пожарной безопасности, а также выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц пожарной охраны; 

· организовать на объекте пожарный боевой расчёт и пожарно-техническую комиссию, содействовать их деятельности;

· незамедлительно сообщать в 15 – ОПО Всеволожского муниципального  района  о возникших пожарах, неисправностях, имеющихся средств противопожарной защиты, об изменении состояния дорог и проездов;

· оказывать содействие пожарной охране при тушении пожаров, установлении причин и условий их возникновения и развития, а также при выявлении лиц, виновных в нарушении требований пожарной безопасности и возникновении пожаров;

·  предоставлять в установленном порядке при тушении пожаров на территории учреждения необходимые силы и средства, горюче смазочные материалы, а также продукты питания и места отдыха для личного состава пожарной охраны, участвующего в выполнении боевых действий по тушению пожаров и привлеченных к тушению пожаров сил;

· обеспечивать доступ должностным лицам пожарной охраны при осуществлении ими служебных обязанностей на территории, в здании и  на иные объекты;

· предоставлять по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в учреждении, а  также о происшедших на  территории пожарах и их последствиях. 

«УТВЕРЖДАЮ»

Глава администрации 

МО Щегловское сельское поселение

_______________Л.Н. Кирвас

«_______»_____________2011 года

ИНСТРУКЦИЯ № 1

О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

1. Общие положения.

    Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности администрации муниципального образования Щегловское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области и является обязательной для исполнения  должностными лицами и  персоналом.

1.1. Ответственность за пожарную безопасность служебных,  складских и других помещений учреждения возлагается на  главу администрации муниципального образования Щегловское сельское поселение, а во время его отсутствия, на заместителя главы администрации  или других должностных лиц, специально назначенных распоряжением главы администрации. 

1.2. Каждый работающий должен быть проинструктирован о мерах пожарной безопасности, знать основные требования «Правил пожарной безопасности Российской Федерации», строго соблюдать установленный настоящей инструкцией противопожарный режим и не допускать действий, которые могут вызвать пожар.

1.3. Сотрудники учреждения,  не прошедшие противопожарный инструктаж, к работе не допускаются.

1.4. Лица, нарушающие требования данной инструкции, несут ответственность в установленном законом порядке.

2. Требования пожарной безопасности к прилегающим территориям и помещениям.

2.1. На прилегающей к объекту территории ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

2.1.1. Загромождать проезды, подъезды к зданию, наружные двери, двор.

2.1.2. Устраивать свалки горючих отходов, мусора, тары в противопожарных разрывах между зданиями, а также на участках, прилегающих к стенам здания, имеющих различные проемы.

2.1.3. Разводить костры, сжигать отходы и тару.

2.2. Во всех административных, складских и вспомогательных помещениях, на видных местах, должны быть вывешены таблички с указанием лиц, ответственных за пожарную безопасность помещений и номеров телефонов вызова пожарной охраны. 

2.3. Ежедневно, по окончании работы, помещения необходимо тщательно осматривать, рабочие места — убирать, электрооборудование и электросети — обесточивать, за исключением электрооборудования, которое по условиям технологического процесса должно работать круглосуточно.

2.4. В здании ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

2.4.1. Хранить и применять в подвале, гараже  ЛВЖ и ГМ, пороха, взрывчатые вещества, баллоны с газом, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие взрывопожароопасные вещества и материалы.

2.4.2. Устраивать склады горючих материалов, мастерские, а также размещать другие хозяйственные помещения в подвале, гараже.

2.4.3. Производить уборку помещений с применением ЛВЖ, ГМ, так же производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня. 

2.4.4. Применять и хранить материалы и вещества с неисследованными показателями их пожаровзрывоопасности или не имеющие сертификатов.

2.4.5. Хранить легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, огнеопасные материалы и вещества в помещениях, где производится хранение каких-либо материалов и материальных ценностей.

2.4.6. Курить в местах, не отведенных для этой цели. Бросать окурки в корзину для мусора.

2.4.7. Производить электрогазосварочные и другие огневые работы без письменного разрешения руководителя учреждения лицами, не имеющими соответствующей лицензии, квалификационных удостоверений и талонов о прохождении пожарно-технического минимума.

2.4.8. Загромождать проходы, коридоры, лестничные марши, холлы и другие пути эвакуации мебелью, материалами и другими предметами, препятствующими выходу людей и эвакуации имущества, в случае возникновения пожара.

2.4.9. Устраивать под  лестничным маршем  и в коридорах кладовые, а также хранить под лестничными маршами  и на их площадках вещи, мебель и другие материалы и товары.

2.4.10. Устанавливать глухие решетки на окнах.

2.4.11. При наличии людей в помещении разрешается запирать двери лишь на внутренние легко открывающиеся запоры.

2,4.12. Применять на путях эвакуации горючие материалы для отделки, облицовки, окраски стен и потолков, ступеней и площадок.

2.4.13. Хранить горючие товары или негорючие товары в горючей упаковке в помещениях, не имеющих оконных проемов или шахт дымоудаления.

2.5. Число посетителей в помещениях не должно превышать количества, установленного нормами проектирования или определенно расчетом. При отсутствии норм или данных для расчета следует принимать время обеспечения эвакуации людей из помещения — 2 минуты, а расчетную площадь, приходящуюся на одного посетите ля,—0,75 м.

. 
2.6. Производить перепланировку, реконструкцию, изменение назначения помещений, установленного проектом, без согласования с органами Госпожнадзора. 

2.7. При одновременном нахождении в помещении (на этаже) более 10 человек, должны быть разработаны и вывешены на видных местах планы (схемы) эвакуации людей в случае пожара и предусмотрена система (установка) оповещения людей о пожаре.

3. Требования пожарной безопасности к электроустановкам.

3.1. Электроустановки должны монтироваться и обслуживаться организацией, имеющей лицензию. 

3.2. При эксплуатации электроустановок ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

3.2.1. Использовать электроаппараты и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий изготовителей, или имеющие неисправности, которые могут привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией.

3.2.2. Пользоваться поврежденными розетками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями.

3.2.3. Обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их с поднятыми колпаками (рассеивателями).

3.2.4. Пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами без подставок из негорючих материалов.

3.2.5. Оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, телевизоры, радиоприемники и т.п.

3.2.6. Прокладывать транзитные электропроводки и кабельные линии через складские помещения.

3.2.7. Применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать плавкие некалиброванные вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузок и короткого замыкания.

3.3. Во всех помещениях (независимо от назначения), которые закрываются дежурным персоналом, все электроустановки и электроприборы должны быть обесточены (за исключением дежурного и аварийного освещения, установок противопожарной защиты, также установок, работающих круглосуточно).

3.9. Световые указатели “Выход” должны находиться в исправном состоянии и быть постоянно включенными. 

4. Требования пожарной безопасности к содержанию первичных средств пожаротушения.

4.1. Помещение и здание необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения, из расчета на каждые 800 м предельной защищаемой площади общественного здания — 6 порошковых огнетушителей, вместимостью 10 л. каждый (60 л. порошка на 800 м).

4.2. При защите помещений с ЭВМ и др. следует учитывать специфику воздействия огнетушащего вещества на оборудование и товары. Такие помещения оборудуют углекислотными огнетушителями, общей емкостью не менее указанной в п. 1.

4.3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 м.

4.4. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствии с паспортными данными на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.

4.5. Каждый огнетушитель, установленный в помещении должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской.

4.6. Огнетушители должны всегда содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться (не реже одного раза в полгода), проверяться и своевременно перезаряжаться. Огнетушители, отправленные на перезарядку, должны меняться соответствующим количеством заряженных огнетушителей.

4.7. Помещения, оборудованные установками автоматического пожаротушения, обеспечиваются огнетушителями на 50% исходя из расчетного количества.

4.8. На объекте должно быть определено ответственное лицо за приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения.

4.9. Огнетушители располагают на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 м. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей.

4.10. Порошковые огнетушители один раз в два года проходят освидетельствование на зарядной станции или в специализированной организации, имеющей лицензию.

4.11. Контроль массы заряда углекислотных огнетушителей проводится  взвешиванием не реже одного раза в два года.

4.12. Перезарядка химических пенных огнетушителей осуществляется ежегодно на зарядной станции.

Примечание: При наличии на объекте других систем и средств противопожарной защиты (автоматическая пожарная сигнализация, внутренний противопожарный водопровод, системы водяного и газового пожаротушения, дымоудаления под напором воздуха, система оповещения о пожаре и др.) должны заключаться договора на их обслуживание и разрабатываться инструкции по их эксплуатации и использовании при пожаре.

5. Порядок действий при пожаре.

5.1. Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ОБЯЗАН:

5.1.1. Немедленно сообщить об этом по телефону 01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию). 

5.1.2. Принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара с помощью имеющихся средств пожаротушения и сохранности материальных ценностей.

5.2. Руководитель учреждения (другое должностное лицо), прибывший к месту пожара, ОБЯЗАН:

5.2.1. Продублировать сообщение о возможности пожара в пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство.

5.2.2. В случае угрозы жизни людей немедленно организовать спасение, используя для этого имеющиеся силы и средств. 

5.2.3. При тушении пожара водой, химическими, химически пенными, воздушно-пенными огнетушителями отключить электроэнергию.

5.2.4. Прекратить все работы кроме работ, связанных с мерами ликвидации пожара.

5.2.5. Удалить за пределы рабочей зоны всех сотрудников, не участвующих в тушении пожара.

5.2.6. Осуществлять общее руководство тушением пожара до прибытия пожарных подразделений.

5.2.7. Обеспечивать соблюдение требований безопасности сотрудниками, принимающими участие в тушении пожара.

5.2.8. Одновременно с тушением организовать защиту и эвакуацию материальных ценностей.

5.2.9. Организовать встречу подразделений пожарной команды. 

5.3. По прибытии пожарного подразделения руководитель объекта (или лицо, его замещающее) обязан проинформировать руководителя тушения пожара об обстановке на пожаре и о принятых мерах и действиях по его устранению.

Инструкцию разработал
зам. главы администрации по социальным 

вопросам, уполномоченный по вопросам ГО (ЧС) и ПБ 

МО « Щегловское сельское поселение»
                                          
Н.В. Вальконина
Приложение 2

к распоряжению №06 

от 31.01.2011.

   «УТВЕРЖДАЮ»

Глава администрации 

МО « Щегловское сельское поселение»
_______________Л.Н. Кирвас
«_______»_____________2011 года

ИНСТРУКЦИЯ № 2

ОТВЕТСТВЕННОГО ЛИЦА ЗА ПОЖАРНУЮ БЕЗОПАСНОСТЬ

1. Общие положения.

Настоящая Инструкция определяет обязанности ответственного лица за пожарную безопасность администрации муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

1.1. Персональная ответственность за обеспечение пожарной безопасности  в целом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, возлагается на главу администрации МО Щегловское сельское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

1.2. Ответственность за пожарную безопасность  служебных и других помещений и территории несут сотрудники администрации МО, назначенные распоряжением главы администрации МО.

1.3. Ответственное лицо за пожарную безопасность несет персональную ответственность за выполнение настоящей Инструкции в установленном законом порядке.

2. Обязанность ответственного лица за пожарную безопасность.

Ответственный за пожарную безопасность ОБЯЗАН:

2.1. Знать пожарную опасность помещений, оборудования, а также материалов и веществ,  хранимых на территории.

2.2. Знать действующие Правила и Инструкции пожарной безопасности по общему противопожарному режиму.

2.3. Следить за состоянием территории, эвакуационных путей и выходов. Не допускать:

·   загромождения подступов к зданию, пожарным гидрантам, расположенным на прилегающей к зданию территории;

· загромождения проходов, коридоров, холлов, лестничных  маршей мебелью, шкафами, оборудованием, различными материалами и предметами, препятствующими свободному выходу людей и эвакуации имущества в случае пожара;

· снятие устройств для самозакрывания дверей, фиксирования самозакрывающихся дверей коридоров, холлов в открытом положении (если для этих целей не используются автоматические устройства, срабатывающие при пожаре);

2.4. Следить за исправностью первичных средств пожаротушения (пожарные краны, огнетушители, асбестовые покрывала) и обеспечением свободных подходов к ним. Знать места расположения первичных средств пожаротушения. Уметь пользоваться ими для тушения пожара.

2.5. Знать места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, кнопок пожарной сигнализации). Уметь пользоваться ими для вызова пожарных подразделений  района.

2.6. Разъяснять подчиненному персоналу требования пожарной безопасности, действующие на объекте, порядок действий в случае возникновения пожара, эвакуации и принимать меры по его обучению.

2.7. Проводить с  сотрудниками администрации МО  первичный, внеплановый и целевой инструктаж на рабочем месте по пожарной безопасности с оформлением результатов в специальном журнале. Не допускать к работе лиц, не прошедших инструктаж.

2.8. Постоянно следить за соблюдением сотрудниками мер пожарной безопасности, установленного противопожарного режима, а также за своевременным выполнением, предложений уполномоченным должностным лицом, противопожарных мероприятий.

2.9. Не допускать проведения временных пожароопасных работ (электрогазосварка, резка металла и т.п.) в помещении и территории объекта без специально оформленного наряда допуска.

2.10. Ежедневно по окончании рабочего дня перед закрытием тщательно осмотреть все обслуживаемые помещения и проверить:

•   выключение электронагревательных приборов,  электроосветительной сети (за исключением источников электропитания и электроустановок, которые по условиям технологического процесса должны работать круглосуточно);

•    наличие свободных проходов по коридорам, лестницам,  окнам, к средствам пожаротушения и связи;

• выполнение требований пожарной безопасности, изложенных в памятках для осмотра помещений.

2.11. При осмотре и проверке помещений следует установить: нет ли дыма, запаха гари, повышения температуры и других признаков пожара. При обнаружении подобных признаков — выявить причину и принять меры к ее устранению.

2.12. Проверка помещений, где проводились пожароопасные работы, должна производиться с особой тщательностью. За этими помещениями должно быть установлено наблюдение в течение 4 часов после окончания пожароопасных работ.

2.13. Помещения могут быть закрыты только после их осмотра и устранения всех пожароопасных недочетов. О недочетах, которые не могут быть устранены проверяющим, последний обязан немедленно сообщить вышестоящему должностному лицу для принятия соответствующих мер.

2.14. После закрытия помещений,  ответственное лицо обязано сдать ключи под расписку  ответственному дежурному объекта и сделать запись в специальном журнале о результатах осмотра помещений.

3. Порядок действий при пожаре.

При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ответственный за пожарную безопасность ОБЯЗАН:

3.1. Немедленно вызвать пожарную охрану по городскому телефону 01, или по извещателю пожарной сигнализации. При вызове пожарной охраны  района  необходимо сообщить адрес объекта, место возникновения пожара, а также свою фамилию. Если о пожаре уже сообщил кто-то из сотрудников, то независимо от этого необходимо продублировать сообщение и поставить в известность вышестоящее руководство.

3.2. В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства.

3.3. Одновременно с эвакуацией организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения (в случае, если нет опасности для людей). 

3.4. Принять, по возможности, меры по сохранности материальных ценностей. 

3.5. Прекратить все работы, удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников, не участвующих в тушении пожара. 

3.6. Проверить включение в работу автоматических систем пожарной защиты (пожаротушение, оповещение людей о пожаре, управление эвакуацией и др.).

3.7. При необходимости, отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу оборудования, аппаратов, перекрыть газовые, паровые и другие коммуникации, остановить работу систем вентиляции в горящем и смежных с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.

3.8. Осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны района.

3.9. Организовать встречу пожарных подразделений, проинформировать первого прибывшего начальника пожарной охраны о принятых мерах, действовать по его указанию в зависимости от обстановки.

Примечание: В зависимости от специфики обслуживаемых помещений (объекта) ответственное лицо за пожарную безопасность обязано выполнять и другие, возложенные на него, дополнительные обязанности.

Инструкцию разработал

зам. главы администрации по социальным 

вопросам, уполномоченный по вопросам ГО (ЧС) и ПБ 

МО « Щегловское сельское поселение»
                                          
Н.В. Вальконина

                                                                                                         Приложение №3

                                                                                                  к  распоряжению №06
                                                                                                            от  31.01.2011
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА

ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

1. Общие сведения об объекте (организации, учреждении), характерные особенности производства.

2. Основные положения законодательства о пожарной безопасности (Закон Российской Федерации « О пожарной безопасности», « Правила пожарной безопасности в Российской  Федерации» ППБ-01-93).

3. Пожарная опасность помещений, материалов, используемых на данном объекте. Основные причины пожаров, произошедших на данном объекте (в районе, области, на аналогичных объектах) из-за нарушений требований пожарной безопасности.

4. Организация работы по обеспечению пожарной безопасности на объекте (в учреждении). Требования действующих правил, приказов, инструкций пожарной безопасности для данного объекта, пожароопасных помещений, а также при проведении пожароопасных работ.

5. Порядок хранения и правила применения пожароопасных веществ и материалов.

6. Основные и запасные эвакуационные пути и выходы, места их расположения и порядок содержания. Планы эвакуации при пожаре.

7. Порядок уборки помещений, рабочих мест. Осмотр и закрытие рабочих помещений после окончания работы, сдача ключей, регистрация осмотра в специальном журнале.

8. Места расположения имеющихся на объекте средств связи, пожарной сигнализации (телефонов, извещателей (кнопок) пожарной сигнализации), первичных средств пожаротушения (внутренние пожарные краны, огнетушители и др.). Правила использования этих средств в случае пожара.

9. Места отключения электроэнергии, покрытия газовых, паровых коммуникаций,  остановки работы систем вентиляции при пожаре (аварии).

10. Практические действия персонала объекта в случае возникновения пожара (вызов пожарной охраны, эвакуации людей, материальных ценностей, тушения пожара).

Примечание:

1. Вводный инструктаж проводит ответственное лицо за пожарную безопасность с регистрацией в специальном журнале.

2. На проведение вводного инструктажа необходимо отводить менее 1 часа.

3. Лица, не прошедшие вводный инструктаж по пожарной безопасности, к работе не допускаются.  

                                                                                                          Приложение №4

                                                                                                    к распоряжению №06
                                                                                                             от 31.01.2011.

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ПЕРВИЧНОГО ИНСТРУКТАЖА 
 НА РАБОЧЕМ МЕСТЕ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

1. Пожарная опасность помещений, материалов, используемых на данном рабочем месте.

2. Требования Правил, Инструкций пожарной безопасности, действующих для пожароопасных помещений, а также при проведении пожароопасных работ.

3. Порядок хранения и правила применения пожароопасных веществ и материалов.

4. Основные и запасные эвакуационные пути и выходы, места их расположения и порядок содержания. План эвакуации при пожаре.

5. Порядок уборки помещений, рабочих мест. Осмотр и закрытие рабочих помещений после окончания работы, сдача ключей, регистрация осмотра в специальном журнале.

6. Места расположения имеющихся на объекте средств связи, пожарной сигнализации (телефонов, извещателей (кнопок) пожарной сигнализации). Правила использования этих средств в случае пожара, порядок сообщения о пожаре по телефону.

7. Места расположения имеющихся в помещении первичных средств пожаротушения (внутренние пожарные краны, огнетушители и др.). Правила использования этих средств в случае пожара.

8. Места отключения электроэнергии, перекрытия газовых, паровых коммуникаций, остановка работы систем вентиляции при пожаре (аварии).

9. Порядок действий при пожаре, эвакуации людей, материальных ценностей.

9.1.Обязанности персонала.

При организации и проведении новогодних праздников и других мероприятий с массовым пребыванием людей: 

    - допускается использовать только помещения, обеспеченные не менее чем двумя эвакуационными выходами, отвечающими требованиям норм проектирования, не имеющие на окнах решеток и расположенные не выше 2 этажа в зданиях с горючими перекрытиями;

    - елка должна устанавливаться на устойчивом основании и с таким расчетом, чтобы ветви не касались стен и потолка;

    - при отсутствии в помещении электрического освещения мероприятия у елки должны проводиться только в светлое время суток;

   - иллюминация должна быть выполнена с соблюдением ПУЭ. При использовании электрической осветительной сети без понижающего трансформатора на елке могут применяться гирлянды только с последовательным включением лампочек напряжением до 12 В, мощность лампочек не должна превышать 25 Вт;

 - при обнаружении неисправности в иллюминации (нагрев проводов, мигание лампочек, искрение и т.п.) она должна быть немедленно обесточена.

ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

- применять дуговые прожекторы свечи и хлопушки, зажигать фейерверки и устраивать другие световые пожароопасные эффекты, могущие привести к пожару;

- украшать елку целлулоидными игрушками, а также марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;

-проводить огневые, покрасочные и другие пожароопасные и взрывопожароопасные работы;

-использовать ставни на окнах для затемнения помещений;

-допускать заполнение помещений людьми сверх установленной нормы.

10.Основные причины пожаров, произошедших на данном объекте (в районе, области, на аналогичных объектах) из-за нарушения требований пожарной безопасности.

11.Организация работы по обеспечению пожарной безопасности на объекте (в учреждении). Требования действующих правил, приказов, инструкций пожарной безопасности для данного объекта, пожароопасных помещений, а так же при проведении пожароопасных работ.

12. Порядок хранения и правила применения пожароопасных веществ и материалов.

13. Основные и запасные эвакуационные пути и выходы, места их расположения и порядок содержания. Планы эвакуации при пожаре.

14. Порядок уборки помещений, рабочих мест. Осмотр и закрытие рабочих помещений после окончания работы, сдача ключей, регистрация осмотра в специальном журнале.

15.Места расположения, имеющихся на объекте средств связи, пожарной сигнализации (телефонов, извещателей (кнопок) пожарной сигнализации), первичных средств пожаротушения (внутренние пожарные краны, огнетушители и др.). Правила использования этих средств в случае пожара.

16. Места отключения оборудования, электроэнергии, покрытия газовых коммуникаций, остановки работы систем вентиляции при пожаре (аварии).

17. Практические действия персонала объекта в случае возникновения пожара (вызов пожарной охраны, эвакуация людей, материальных ценностей, тушение пожара).

Примечание:

1.Вводный инструктаж проводит ответственное лицо за пожарную безопасность с регистрацией в специальном журнале.

2.На проведение вводного инструктажа необходимо отводить менее 1 часа. 

3.Лица, не прошедшие вводный инструктаж по пожарной безопасности, к работе не допускаются.

