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Герб

Муниципальное образование

«Щегловское сельское поселение»

Всеволожского муниципального района Ленинградской области

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.05.2012.                                                                                                № 57
п. Щеглово
                      

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров социального найма»  на территории муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 г. № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»,  постановлением администрации МО «Щегловское сельское поселение» от 26.09.2011 г. № 117 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом МО «Щегловское сельское поселение», администрация муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров социального найма»  на территории муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального  района Ленинградской области (Приложение № 1).

2. Административный регламент опубликовать в газете «Щегловские вести» и разместить на официальном сайте МО «Щегловское сельское поселение».
3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                            Л.Н.Кирвас
Приложение № 1
к постановлению администрации 

МО «Щегловское сельское поселение»
от  31.05.2012 г. № 57
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров социального найма»  на территории муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области
1. Общие положения

           1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение с гражданами договоров социального найма» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги – Заключение с гражданами договоров социального найма (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации.
           1.2. Муниципальная функция исполняется   заместителем главы  администрации по социальной работе  МО «Щегловское сельское поселение» (далее – Специалист). 
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005г. № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- Уставом МО «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области. 

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- заключение с заявителем договора социального найма жилого помещения;

- отказ в заключении договора социального найма жилого помещения.

1.5. Получателями конечного результата исполнения муниципальной функции являются: 
Граждане Российской Федерации, которые в соответствии с законодательством могут быть участниками жилищных отношений.
В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении договора социального найма жилого помещения (либо отказа в заключении) его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны. 
1.6. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:


1.6.1. Договор социального найма жилого помещения - это договор, по которому Администрация обязуется предоставить другой стороне - гражданину жилое помещение во владение и  в пользование для проживания в нем.


Договор социального найма заключается с гражданами в следующих случаях:

- если он не был ранее заключен при предоставлении жилого помещения по жилищному ордеру на основании решения органа исполнительной власти;

- при предоставлении жилого помещения гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо при переселении в соответствии с законодательством Российской Федерации и правовыми актами  МО «Щегловское сельское поселение»;

- в случае необходимости внесения изменений в действующий договор.


1.6.2. Акт - акт передачи жилого помещения - документ, подтверждающий факт приема-передачи и отсутствие у сторон по Договору взаимных претензий в отношении передаваемого (принимаемого) жилого помещения.


1.6.3. Администрация МО «Щегловское сельское поселение»  - учреждение, осуществляющее прием (регистрацию) заявлений, подготовку согласования и выдачу запрашиваемых документов.


1.6.4. Заявитель - гражданин (его представитель), который в соответствии с законодательством может быть участником жилищных отношений.

1.7. Процедура подготовки выдаваемых документов не требует согласования с другими  организациями.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам об исполнении муниципальной функции, является открытой  и общедоступной.

Информирование о правилах исполнения муниципальной функции включает в себя информирование непосредственно у Специалиста, а также с использованием средств телефонной,  и почтовой связи, электронной почты, средств массовой информации, на информационном стенде.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполняющего муниципальную функцию.
Местонахождение: 188676, Ленинградская область, Всеволожский район, пос. Щеглово, д.5. 
Телефоны для справок: 8(81370) 68-439.

Адреса электронной почты: admin@sheglovo.ru
График приема заявителей:

	Вторник
	9.00 – 17.12  час.

(перерыв на обед - 13.00-13.48 час.)


Сведения о месте нахождения и графике работы должностных лиц, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационном стенде (приложение №1  к Административному регламенту). 

2.1.2. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам исполнения муниципальной функции.
2.1.2.1. Для получения информации (консультации) о процедуре исполнения муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответственному специалисту;
- в письменном  виде почтой или по электронной почте.

2.1.2.2. Информирование (консультирование) производится по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе:

- перечня документов, необходимых для осуществления муниципальной функции;

- времени приема заявителей и выдачи документов;
 - оснований для отказа;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
2.1.2.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной функции, обратившись в установленном порядке в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

2.1.2.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об исполнении муниципальной функции;

- четкость в изложении информации ; 

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.3.4. Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично Специалисту.
Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной функции учитывается установленный законодательством срок исполнения муниципальной функции.

Лицо, заинтересованное в получении информации об исполнении  муниципальной функции, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица, почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, такое обращение вправе не рассматриваться.

 В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Специалиста, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий положения:

  - о невозможности предоставления сведений;

- о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
2.1.4. Порядок, форма и место размещения информации об исполнении муниципальной функции.
2.1.4.1. Размещение информации о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется путем размещения на официальном сайте http://www.sheglovo.ru, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, использования информационных стендов.
2.1.4.3. На официальном сайте размещается настоящий Административный регламент, а также иная информация о порядке исполнения  муниципальной функции.

            2.2. Перечень оснований для приостановления, отказа в исполнении муниципальной функции.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

- обоснованных подозрений в наличии оснований для заключения договора социального найма жилого помещения, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений; 

- письменного заявления нанимателя и (или) членов семьи нанимателя с указанием причин и срока приостановления;

- письменного заявления нанимателя о возврате документов без заключения договора;

- наличие информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные на заключение договора социального найма жилого помещения документы являются поддельными. 

Предоставление муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

 - непредставления документов согласно перечню, определенному настоящим Регламентом;

- документы, представленные на заключение договора социального найма жилого помещения, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- в Реестре муниципального жилищного фонда Щегловского сельского поселения отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор социального найма жилого помещения;

- жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда Щегловского сельского поселения.

Отказ в заключении договора социального найма жилого помещения доводится до заявителя в устной форме на консультации у Специалиста, в письменной – на заявление о заключении договора социального найма жилого помещения.

Решение об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения должно содержать основание отказа.

Решение о приостановлении либо отказе в заключении договора социального найма жилого помещения подписывается главой администрации Щегловского сельского поселения.

Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

2.3. Информация о перечне необходимых  документов, требуемых от заявителя.
2.3.1. Для  заключения договора социального найма жилого помещения заявитель представляет следующие документы: 

1) заявление в произвольной форме;

2) документы, удостоверяющие личность;

3) копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность, всех членов семьи: для граждан старше 14 лет - паспорт, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении;

4) документы о заключении либо о расторжении брака, если указанные лица подлежат включению в Договор;

5) документы, подтверждающие родственные отношения, если указанные лица подлежат включению в Договор;

6) документы, послужившие основанием для вселения граждан в жилое помещение:

а) ордер либо копия ордера, заверенная в установленном порядке;

б) выписка из решения органа исполнительной власти  о предоставлении жилого помещения либо копия решения органа исполнительной власти  о предоставлении жилого помещения, заверенная в установленном порядке;

в) обменный ордер либо заверенная в установленном законодательством порядке копия корешка обменного ордера на жилое помещение;

г) договор социального найма, найма, безвозмездного пользования;

д) документы, подтверждающие родственные отношения с гражданином, к которому иные граждане были вселены в качестве членов семьи;

е) иной документ, являвшийся основанием для вселения в жилое помещение;

7) единый жилищный документ (выписка из домовой книги, при необходимости - расширенная выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, проживающих по месту жительства в данном жилом помещении, а также проживавших по месту жительства ранее и выбывших за период с момента выдачи документа, указанного в подпунктах 6а-6г пункта 2.2 настоящего Регламента);

8) при образовании коммунальной квартиры - единый жилищный документ (копия финансового лицевого счета);

9) экспликация по форме 22:

а) при переустройстве или перепланировке;

б) при образовании коммунальной квартиры;

в) в иных случаях при необходимости;

10) иные документы, содержащие сведения об изменениях или обстоятельствах, послуживших основанием для обращения.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной функции.
2.4.1. Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.
3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. (Приложение №2 настоящего Административного регламента).
1.1.1. При предоставлении жилого помещения гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо при переселении нанимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации: 

1) - подготовка проекта распоряжения Администрации о предоставлении жилого помещения гражданам;

2) - подготовка проекта договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи;

3) - подписание договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи заявителем;

4) - подписание договора социального найма жилого помещения и передаточного акта главой администрации Щегловского сельского поселения;

5) -регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;
6) - выдача договора социального найма жилого помещения и передаточного акта заявителю.

1.1.2. При заключении договора социального найма жилого помещения, если он не был ранее заключен при предоставлении жилого помещения по ордеру, а также в случае необходимости внесения изменений в действующий договор (Приложение № 3 к Административному регламенту):

1) - формирование пакета документов, необходимых для оформления договора социального найма жилого помещения;

2) - подготовка проекта договора социального найма жилого помещения;

3) - проверка  пакета документов и проекта договора социального найма жилого помещения;

4) - ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения и подписание  его заявителем;
5) - подписание договора социального найма жилого помещения главой администрации Щегловского сельского поселения; 
6) -регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений;
7) -   выдача договора социального найма жилого помещения заявителю.
3.2.  Прием заявления и требуемых документов.
Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи в  администрацию МО «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области: 

3.2.1. лично заявителем заявления на имя главы администрации МО «Щегловское сельское поселение» в произвольной форме с приложением комплекта документов, указанных в настоящем Административном регламенте.

Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации обращений

юридических и физических лиц в соответствии с правилами делопроизводства.

1.1.1. Специалист администрации:

1) – проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (полномочия его представителя);

2) – проверяет правильность заполнения заявления;

3) – проверяет комплектность прилагаемых к заявлению документов;
          4)     - регистрирует пакет принятых документов в Книге регистрации заявлений либо в электронной базе документооборота;

          5)  - выдает заявителю выписку из электронной базы документооборота с отметкой (штампом) о дате приема заявления и своей подписью либо информирует заявителя устно о сроке подготовки Договора и способах связи с сотрудником Администрации;
    6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист оказывает содействие в его заполнении.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.
3.3.Отказ в приеме  заявления и документов.
3.3.1.Отказ в приеме заявления и документов на подготовку Договора допускается в случаях:

- жилое помещение, занимаемое заявителем, не относится к собственности МО «Щегловское сельское поселение»;

- отсутствия оснований для возникновения жилищных прав и обязанностей в соответствии с законодательством;

- обнаружения в представленных документах ошибок, незаверенных исправлений, неразборчивых записей и оттисков печатей;

- предъявления неполного комплекта документов, за исключением документов, указанных в подпункте 6 пункта 2.2 настоящего Регламента.


В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 6 пункта 2.2 настоящего Регламента, либо при необходимости в иных случаях (несоответствия в представленных сведениях) вопрос о возможности заключения Договора выносится на рассмотрение общественной жилищной комиссии  при Администрации.


3.3.2.Отказ в приеме заявления и документов осуществляется в устной форме с возвращением представленных документов и регистрацией отказа и его причины в Книге регистрации заявлений без занесения сведений в электронную базу документооборота.


3.3.3.
По требованию заявителя отказ в приеме заявления и документов оформляется в письменном виде.
1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление Специалисту заявления с приложением комплекта документов.

Специалист проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, представленных на заключение договора социального найма жилого помещения.

Специалист принимает решение:

-  о заключении договора социального найма жилого помещения;

- об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения;

- о приостановлении оформления договора социального найма жилого помещения.
3.4.2. При рассмотрении заявления и представленных документов допускается отказ либо приостановка в заключении договора социального найма жилого помещения в случаях, указанных в настоящем Административном регламенте.
1.3. Подготовка и выдача документов. 
3.5.1 Подготовка договора социального найма жилого помещения при предоставлении жилого помещения гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо при переселении нанимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется в администрации Щегловского сельского поселения.
3.5.1.1. Специалист администрации: 

- готовит проект постановления главы администрации МО «Щегловское сельское поселение» о предоставлении жилого помещения;

- после издания постановления главы администрации МО «Щегловское сельское поселение» о предоставлении жилого помещения готовит выписку из данного постановления и проекты Договора и акта в двух экземплярах;

- подписывает Договор, акт у главы администрации МО «Щегловское сельское поселение»;  

- регистрирует Договор в электронной базе данных "Реестр Договоров";

- приглашает всех лиц, указанных в выписке из постановления о предоставлении жилого помещения, с которыми заключается Договор, для ознакомления, подписания и получения Договора и акта, а также информирует их о возможности представления ими согласия в простой письменной форме (доверенности) в случае невозможности самостоятельной явки кого-либо из приглашенных.

3.5.2.  При заключении договора социального найма жилого помещения, если он не был ранее заключен при предоставлении жилого помещения по ордеру, а также в случае необходимости внесения изменений в действующий договор.

3.5.2.1. Специалист администрации:

- принимает заявление и документы к нему в соответствии с разделом 2 настоящего Регламента;

- при отсутствии документов, указанных в подпункте 6 пункта 2.2 настоящего Регламента, либо при необходимости в иных случаях готовит вопрос на рассмотрение общественной жилищной комиссии  при администрации  для решения вопроса о возможности заключения Договора;

- получает выписку из Реестра объектов собственности  МО «Щегловское сельское поселение» у сотрудника администрации;

- готовит проект Договора в двух экземплярах;

- подписывает Договор у главы администрации МО «Щегловское сельское поселение»;  

- регистрирует Договор в электронной базе данных "Реестр Договоров»;

- приглашает для ознакомления, подписания и получения Договора заявителя и всех совершеннолетних членов семьи, проживающих с ним по месту жительства в данном жилом помещении, с которыми заключается Договор, а также информирует их о возможности представления ими согласия в простой письменной форме (доверенности) в случае невозможности самостоятельной явки кого-либо из приглашенных.

4. Порядок работы администрации при выдаче заявителям Договора (акта)

4.1. Ответственным за выдачу подготовленных Договора (акта) является администрация МО «Щегловское сельское поселение».


4.2. Сообщение о готовности Договора (акта) доводится до заявителя по телефону, иным способом, а также непосредственно при обращении заявителя в администрацию после сдачи документов.


4.3. Для ознакомления, подписания и получения Договора (акта) на жилое помещение, предоставленное в соответствии с постановлением  главы администрации МО «Щегловское сельское поселение» на основании выписки из данного постановления, должны прибыть все приглашенные лица, указанные в выписке из постановления главы администрации МО «Щегловское сельское поселение», с которыми заключается Договор, или одно из приглашенных лиц при представлении согласия в простой письменной форме (доверенности) в случае невозможности самостоятельной явки кого-либо из приглашенных для ознакомления и/или подписания и получения Договора.


4.4. Для ознакомления, подписания и получения Договора на жилое помещение, предоставленное ранее по ордеру без заключения Договора либо предоставленное ранее по Договору, при истечении срока его действия должны прибыть все совершеннолетние члены семьи, проживающие с заявителем по месту жительства в данном жилом помещении, с которыми заключается договор, либо заявителем должно быть представлено их согласие в простой письменной форме (доверенность) в случае невозможности самостоятельной явки кого-либо из приглашенных для ознакомления и/или подписания и получения Договора.


4.5. Все приглашенные должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность. При представлении чьих-либо интересов из приглашенных по доверенности она должна быть надлежаще оформлена в установленном порядке.


4.6. При выдаче Договоров (актов) сотрудник администрации, ответственный за подготовку и выдачу документов:

- проверяет документы, удостоверяющие личность граждан;

- после подписания Договора ( акта)  сторонами выдает гражданам под роспись один экземпляр Договора ( акта). Второй экземпляр остается в администрации для бессрочного хранения;

- вносит дату подписания и выдачи Договора в электронную базу данных "Реестр Договоров".


4.7. Отказ в выдаче Договора ( акта) допускается в случаях:

- неполной явки всех граждан либо отсутствия согласия в простой письменной форме (доверенности) в случае невозможности самостоятельной явки кого-либо из приглашенных, как это требуется в соответствии с пунктами 4.3, 4.4;

- изменения условий, послуживших основанием для заключения Договора.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий Специалиста при исполнении муниципальной функции в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к главе администрации муниципального образования «Щегловское  сельское поселение»  Всеволожского муниципального  района Ленинградской области и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за исполнением муниципальной функции.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии действующим законодательством. 


5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц  в судебном порядке.

Приложение 1 
к Административному регламенту

Специалист администрации МО «Щегловское  сельское  поселение" Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

Адрес:  188676, Ленинградская область, Всеволожский район, пос. Щеглово, д.5.

Телефон/факс: (8-81370) 68-439.

Адрес электронной почты: http://admin@sheglovo.ru
Приемные дни специалиста :

	Вторник
	9.00 – 17.12 час. (перерыв 13.00-13.48 час)


Приложение № 2
к Административному регламенту
Блок-схема заключения договора социального найма жилого помещения при предоставлении жилого помещения гражданам, признанным нуждающимися в улучшении жилищных условий, либо при переселении нанимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Подготовка проекта распоряжения администрации о предоставлении жилого помещения гражданам



	Подготовка проекта договора социального найма жилого помещения и передаточного акта



	Подписание договора социального найма жилого помещения и акта приема - передачи заявителем 


                                                                                   
	Подписание договора социального найма жилого помещения и акта приема-передачи главой администрации Щегловского сельского поселения



	 Регистрация договора социального найма жилого помещения в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений



	Выдача договора социального найма жилого помещения и передаточного акта заявителю


Приложение № 3

к Административному регламенту
Блок-схема заключения договора социального найма жилого помещения, если он не был ранее заключен при предоставлении жилого помещения по ордеру, а также в случае необходимости внесения изменений в действующий договор 

	Прием администрацией от заявителя заявления и документов к нему



                                                   
	Формирование необходимого пакета документов 



	Подготовка проекта договора социального найма жилого помещения 


	Ознакомление заявителя с договором социального найма жилого помещения и подписание  заявителем



	Проверка  пакета документов и проекта договора социального найма жилого помещения 





                                               
	Препятствия для заключения договора социального найма жилого помещения отсутствуют





          препятствия существуют
 

	Приостановление заключения договора социального найма жилого помещения 


	
	Отказ в заключении договора социального найма жилого помещения 



препятствия не существуют

	Подписание договора социального найма жилого помещения 


	Выдача заявителю договора социального найма жилого помещения 


Рассылка: 1-дело,

                  1-прокуратура,
                  1-Чагусова Т.А.,я 
                  1-газета «Щегловские вести».




























































































































