Герб

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
«ЩЕГЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

РЕШЕНИЕ

26.06.2012 г.









№ 36
п. Щеглово
Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Щегловское сельское поселение» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уставом муниципального образования, совет депутатов муниципального образования «Щегловское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области принял
РЕШЕНИЕ:
1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Щегловское сельское поселение».
2. Вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Щегловские вести».

4. Контроль над исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению, гласности, законности и правопорядку.
Глава муниципального образования



Ю.А. Паламарчук
Приложение № 1 

к решению совета депутатов 
от 26.06.2012 года № 36
ПЕРЕЧЕНЬ
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Щегловское сельское поселение» 

	№
	Наименование

муниципальной

услуги

	Наименование

услуги, необходимого и обязательного для предоставления муниципальной услуги


	1.
	Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, пролонгация действующих договоров, изменения условий действующих договоров без проведения торгов
	Для юридических лиц: 

-копия учредительных документов со всеми изменениями со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявлений;

-копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

-копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

-копия документа, удостоверяющего личность руководителя  юридического лица и индивидуального предпринимателя;

-документ, подтверждающий полномочия руководителя.

Для физических лиц:

-копия документа, удостоверяющего личность;

-копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица,

-по месту жительства на территории Российской Федерации.



	2.
	Прием заявлений и выдача документов о присвоении адреса объектам недвижимости


	-копия технического паспорта на объект недвижимости адресации. В случае если присвоения адреса осуществляется в рамках ввода объекта адресации в эксплуатацию, предоставляется справка БТИ на объект адресации.

-документ, подтверждающий право владения, пользования, распоряжения земельным участком;

-копия кадастрового паспорта земельного участка;

-исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500.

	3.
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности
	- копия технического паспорта;

- документы, прямо или косвенно указывающие на технические характеристики и балансодержателя объекта;

- копия гражданского паспорта;

-на жилое помещение - копия договора социального найма.

	4.
	Признание граждан малоимущими для постановки на учет в качестве, нуждающихся в жилых помещениях и предоставления по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда администрации  МО «Щегловское сельское поселение» 
	-копии:

- паспорта заявителя и членов его семьи;

- свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи;

- свидетельство о присвоении идентификационного номера налогоплательщика либо уведомление Федеральной налоговой службы о присвоении идентификационного налогового номера.

- справки о доходах граждан (о доходе одиноко проживающего гражданина) за расчетный период, равный двум календарным годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления о приеме на учет, и стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению.

- характеристика жилой площади (выписка из технического паспорта, выдаваемая филиалом Леноблинвентаризации гражданам, проживающим в коммунальных квартирах или в жилых домах, принадлежащих им на праве собственности).

- справка, выданная филиалом Леноблинветаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи.

- справка по форме 9.

- выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан.

- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения).

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи.

- документы, выданные медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).

- документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи:

-справка военного комиссариата;

-справка учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы;

-справка образовательного учреждения.

	5.
	Согласование переустройства и (или) перепланировка жилого помещения
	-правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствован-ные в нотариальном порядке копии:

-подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

-технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

- согласие на переустройство и (или) перепланировку членов семьи нанимателя.

-заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находиться, является памятником архитектуры, истории или культуры.

	6.
	Прием документов, а так же выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	-подлинники и копии или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии или подлинники правоустанавливающих документов на переводимое помещение;

-план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

-поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

-проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

	7.
	Передача муниципального имущества на праве хозяйственного ведения, изменения условий действующих договоров
	- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дачу подачи заявления;

- копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя;

- письменное согласие балансодержателя о предоставлении помещения в хозяйственное ведение.

	8.
	Передача муниципального имущества на праве оперативного управления, изменения условий действующих договоров
	- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дачу подачи заявления;

- копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

-документ, подтверждающий полномочия руководителя.

	9.
	Подготовка и выдача  разрешения  на производство земляных работ
	- рабочий чертеж (эскиз) с отметкой застройщика «В производство работ» (копия) из состава проектной документации на строительство, реконструкцию и т.д. сетей инженерно-технического обеспечения (водо,– газо,– тепло,- электроснабжения, канализации, связи и т.д.);

- топографическая съемка (сроком исполнения не более 2-х лет) места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500;

- гарантийное обязательство застройщика (производителя работ) по восстановлению нарушенного благоустройства.

	10.
	Выдача заверенных копий муниципальных правовых актов администрации МО «Щегловское сельское поселение»


	-  документ, удостоверяющий личность (от доверенного лица – оригинал нотариальной      доверенности для обозрения, либо ксерокопия нотариальной доверенности).



	11.
	Совершение нотариальных действий уполномоченным должностным лицом администрации МО «Щегловское сельское поселение»
	1) документ, удостоверяющий личность;

2) уплата государственной пошлины.

	12.
	Выдача документов  (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов) территории частного сектора МО «Щегловское сельское поселение».
	 Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на дом  предоставляется:

-  паспорт  владельца на дом, либо доверенность уполномоченного лица.

- свидетельство о смерти в случае смерти владельца на дом (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- правоустанавливающие документы на дом.

Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:

- паспорт заявителя.

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Для  справок о регистрации (форма № 9):

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на дом.

 Для получения характеристики жилой площади дома:

- паспорт заявителя;

- правоустанавливающие документы на дом



	13.
	Оформление документов для регистрации по месту жительства и по месту пребывания граждан на территории частного сектора МО «Щегловское сельское поселение»

	Для регистрации по месту пребывания гражданин представляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- заявление о регистрации по месту пребывания по форме № 1;

- документ, являющийся основанием для временного проживания гражданина (заявителя) по указанному адресу (договор найма (поднайма), заявление лица, предоставившего гражданину жилое помещение).

 Для регистрации по месту жительства гражданин представляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- заявление о регистрации по месту жительства по форме №  6.

- документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявление лица (лиц), предоставившего гражданину жилое помещение, договор, свидетельство о государственной регистрации права (права собственности на жилое помещение), решение суда о признании права пользования жилым помещением либо иной документ или его надлежащим образом заверенная копия, подтверждающие наличие права пользования жилым помещением).

Заявление о регистрации по месту пребывания и по месту жительства, снятии с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства от имени граждан, не достигших 14-летнего возраста, представляют их законные представители (родители, опекун.

	14.
	Прием заявлений на первичное (вторичное) получение паспорта по частному сектора МО «Щегловское сельское поселение»
	-свидетельство о рождении (в случае отсутствия свидетельства о рождении следует обратиться в органы ЗАГС по месту регистрации рождения для получения повторного свидетельства) 

     - две фотографии, размер 35х45 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора. Для граждан, постоянно носящих очки, обязательно фотографирование в очках без тонированных стекол;

-документы, свидетельствующие о принадлежности к гражданству Российской Федерации (если в свидетельстве о рождении не проставлена отметка о принадлежности к гражданству РФ): 

- вкладыш о принадлежности к гражданству РФ,

- паспорта родителей – граждан РФ, 

     - справка о приобретении в установленном порядке гражданства РФ;

     - квитанция об уплате госпошлины; 

- заполненное заявление формы 1П.

	15.
	Приватизация муниципального имущества
	физические лица:

 документ, удостоверяющий личность;

платежное поручение с отметкой банка о перечислении задатка.

юридические лица:

нотариально заверенные копии учредительных документов (Устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет);

сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

решение соответствующего органа управления юридического лица о приобретении недвижимого имущества;

копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

платежное поручение с отметкой банка о перечислении задатка;

документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица; 
в случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность.

	16.
	Прием заявлений и выдача документов об утверждении проектов границ земельных участков
	- копия паспорта (если заявителем является физическое лицо) или копия документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо) В случае делегирования полномочий дополнительно предоставляется доверенность с копией паспорта уполномоченного лица;

- проект границ земельного участка.



	17.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	-копия паспорта, при получении справки на другое лицо – заверенную в установленном порядке доверенность на предоставление интересов.

	18.
	Заключение с гражданами договоров социального найма 
	 -документы, удостоверяющие личность;

-копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность, всех членов семьи: для граждан старше 14 лет - паспорт, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении;

-документы о заключении либо о расторжении брака, если указанные лица подлежат включению в Договор;

- документы, подтверждающие родственные отношения, если указанные лица подлежат включению в Договор;

- документы, послужившие основанием для вселения граждан в жилое помещение:

а) ордер либо копия ордера, заверенная в установленном порядке;

б) выписка из решения органа исполнительной власти  о предоставлении жилого помещения либо копия решения органа исполнительной власти  о предоставлении жилого помещения, заверенная в установленном порядке;

в) обменный ордер либо заверенная в установленном законодательством порядке копия корешка обменного ордера на жилое помещение;

г) договор социального найма, найма, безвозмездного пользования;

д) документы, подтверждающие родственные отношения с гражданином, к которому иные граждане были вселены в качестве членов семьи;

е) иной документ, являвшийся основанием для вселения в жилое помещение;

- единый жилищный документ (выписка из домовой книги, при необходимости - расширенная выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, проживающих по месту жительства в данном жилом помещении, а также проживавших по месту жительства ранее и выбывших за период с момента выдачи документа;

- при образовании коммунальной квартиры - единый жилищный документ (копия финансового лицевого счета);

- экспликация по форме 22:

а) при переустройстве или перепланировке;

б) при образовании коммунальной квартиры;

в) в иных случаях при необходимости;


